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PODSTAWA PRAWNA:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji (Dz.
U. z 2017r. poz. 1646);

. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz. 1000).

§1

Postanowienia ogolne

. Celem regulaminu jest okreslenie zasad 1 mozliwosci korzystania z dziennika

elektronicznego przez pracownikéw szkoty, rodzicow/prawnych opiekundéw oraz uczniéw
W sposoOb bezpieczny i zapewniajacy ochrong danych osobowych.

. W szkole dziennik elektroniczny dziata i1 funkcjonuje za posrednictwem strony

https://uonetplus.vulcan.net.pl/rawicz. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane
dostarczane sa przez firme¢ zewngtrzng, wspotpracujaca ze szkota. Podstawa dziatania
dziennika elektronicznego jest umowa zawarta pomi¢dzy dyrektorem Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Stupi Kapitulnej , a firmg VULCAN sp. z o0.0.

. Za poprawne dziatanie systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczanych na serwerach

oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa systemu odpowiada firma VULCAN sp. z o.0.
nadzorujaca funkcjonowanie systemu dziennika elektronicznego. Pracownicy szkoty
odpowiadajg za wprowadzanie 1 edycj¢ danych, ktore sg im udostepniane oraz za ochrong
danych osobowych. Szczegotowy zakres odpowiedzialno$ci obu stron reguluje zawarta
pomigdzy stronami umowa oraz stosowne przepisy prawne.

. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych

z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji

przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekuncze] oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

. Administratorem danych osobowych jest Zesp6t Szkolno- Przedszkolny w Shupi

Kapitulnej.

. Dzialania wszystkich uzytkownikéw sytemu sa monitorowane, a wyniki ich pracy

zabezpieczane i archiwizowane.

. Wszystkie moduly sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapisow,

ktére zawarte sa w Statucie Zespolu Szkolno- Przedszkolnego w Stupi Kapitulne;.

§2

Konta w dzienniku elektronicznym

. Kazdy uzytkownik posiada konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktdrego

uzytkowanie ponosi odpowiedzialno$¢.

. Kazdy uzytkownik ustala wtasne hasto przy pierwszym logowaniu do systemu. Haslo

dostepu do konta uzytkownika musi zawiera¢ co najmniej 8 znakow, w tym co najmniej
jedna cyfre 1 jedna duza litere. Funkcjonowanie systemu wymusza na uzytkowniku
okresowa zmian¢ hasta - nie rzadziej niz co 30 dni.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/rawicz

. Uzytkownik dziennika identyfikowany jest w systemie poprzez login i1 hasto, ktore
umozliwiajg dostep do zasobow systemu.

. Uzytkownik jest zobowigzany przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem oraz hastem.

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo ono odczytane przez osobeg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta
i osobistego poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

. W systemie dziennika elektronicznego funkcjonujg nastepujace grupy kont, ktére posiadaja
przypisane im odpowiednie uprawnienia:

1) Dyrektor szkoty;

2) Szkolny administrator dziennika elektronicznego;

3) Sekretariat szkoty;

4) Nauczyciel;

5) Wychowawca klasy;

6) Rodzic/prawny opiekun;

7) Uczen.

Uprawnienia przypisane do kont moga zosta¢ zmienione przez Dyrektora szkoty

I Administratora.

. Wszyscy uzytkownicy majg dostep do modutéw Wiadomosci i Uwagi, ktore umozliwiaja
komunikacje migdzy nauczycielami, uczniami 1 ich rodzicami/prawnymi opiekunami.

. Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z zaktadka Pomoc dostepna
po zalogowaniu si¢ na swoje konto w dzienniku elektronicznym.

§3
Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym
. Dziennik elektroniczny jest narzedziem komunikacji catej spotecznosci szkolnej oraz
podstawowg formg przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom informacji
0 wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu uczniow.
. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
Wiadomosci lub modut Uwagi.
. Wszyscy uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani sa do biezacego
odczytywania/sprawdzania wiadomos$ci przesylanych przez innych uzytkownikow
dziennika elektronicznego.
. Odczytanie informacji przez uzytkownikow dziennika rownoznaczne jest z ich przyjeciem
do wiadomosci.
. Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawarte] w module Wiadomosci
jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone
zostaje automatycznie odpowiednig adnotacja systemu. Adnotacje potwierdzajaca
odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu jej
dostarczeniu rodzicowi/ prawnemu opiekunowi lub uczniowi.
. Modul Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania wychowawcy klasy o nieobecnos$ci
ucznia w szkole.
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Przekazanie informacji poprzez modut Wiadomosci nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan,
zgod, opinii, usprawiedliwien nieobecnosci ucznia przez rodzica/opiekuna prawnego lub
zaswiadczen w formie papierowej, ktorych obieg regulowany jest odrgbnymi przepisami.
Za pomoca modulu Uwagi przekazuje si¢ informacje dotyczace zachowania ucznia.
Wiadomosci okreslane jako Uwagi sg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia
wraz z podaniem daty wystania, nazwiskiem nauczyciela wpisujacego uwage oraz tematu
1 tre$ci uwagi.

Nie nalezy usuwac nieaktywnych ogloszen i1 przeczytanych wiadomosci przed ich
archiwizacja.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji
z rodzicami/prawnymi opiekunami (zebrania z rodzicami, indywidualne konsultacje,
kontakt telefoniczny).

§4
Dyrektor szkoly
Dyrektor szkoty jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniego wyposazenia
komputerowego w celu skutecznego dzialania systemu.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:
1) kontrolowania poprawnos$ci, systematycznosci i rzetelnosci dokonywanych przez
nauczycieli wpisow;
2) systematycznego odpowiadania na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniow;
3) wpisywania zalecen i uwag w module Wiadomosci dla poszczegdlnych oddziatow
i nauczycieli;
4) generowania odpowiednich statystyk, a nastgpnie przedstawiania wnioskow z ich
analizy na zebraniach Rady Pedagogicznej;
5) systematycznego sprawdzania statystyk dostgpu do dziennika  wszystkich
uzytkownikow;
6) wpisywania przeprowadzonych obserwacji lekcji.
Kontrole wpisow w dzienniku elektronicznym przeprowadzane s3 w terminach
wynikajacych z kalendarza szkoty opracowanego na dany rok szkolny.
W ciggu 10 dni od zakonczenia roku szkolnego dyrektor szkotly, tworzy kopi¢ catego
dziennika w formacie XML PDF. Kopie dziennikdéw zapisuje na zewng¢trznym nosniku.
Opisany nos$nik przekazuje do szkolnego archiwum.

§5
Szkolny administrator dziennika elektronicznego

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
szkolny administrator dziennika elektronicznego, wyznaczony przez Dyrektora szkoty.
Szkolny administrator dziennika w porozumieniu z dyrektorem szkoty wprowadza
I w razie potrzeby modyfikuje wpisy w module Administrowanie.
Szkolny administrator dziennika elektronicznego:

1) wprowadza nowych uzytkownikéw (pracownikow) do systemu;

2) zapoznaje uzytkownikoéw z zasadami funkcjonowania systemu oraz §wiadczy pomoc
3) w korzystaniu przez nauczycieli z dziennika elektronicznego;



4) w razie zaistnialych probleméw dotyczacych funkcjonowania dziennika komunikuje
si¢ z wychowawcami klas i/lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem
elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i prawidlowego
aktywowania kont;

5) powiadamia za pomocg modutu Wiadomosci odpowiednich uzytkownikow dziennika
elektronicznego o sprawach majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.

. Kazdy zauwazony 1 zgloszony szkolnemu administratorowi dziennika przypadek

naruszenia bezpieczenstwa, administrator zglasza Dyrektorowi 1 firmie zarzadzajacej

systemem w celu podj¢cia dalszych dziatan.

. W razie kontroli organu uprawnionego do kontrolowania dokumentacji szkolnej, na

polecenie dyrektora, na czas kontroli szkolny administrator dziennika elektronicznego

udostgpnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzienniku elektronicznym,
dajace mozliwos¢ sprawdzenia prawidlowego jego funkcjonowania bez mozliwosci
dokonywania jakichkolwiek zmian.

§6
Sekretariat szkoly
. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialny jest pracownik sekretariatu szkoty.
. Osoba pracujaca w sekretariacie szkoty jest zobowigzana do przestrzegania przepisOw
zapewniajacych ochrong danych osobowych 1 dobr osobistych uczniow oraz
rodzicow/prawnych opiekunow.
. Jezeli w ciggu roku szkolnego do szkotly przyjety zostanie nowy uczen, wszystkie dane
osobowe wprowadza do systemu dziennika pracownik sekretariatu szkoly we wspotpracy
ze szkolnym administratorem dziennika.
. W przypadku przejécia ucznia do innej klasy, pracownik sekretariatu przyporzadkowuje
uczniowi odpowiednie miejsce w szkole.
. Skreslenia z listy uczniow w module Sekretariat dokonuje pracownik sekretariatu. W takim
przypadku konto ucznia zostanie zablokowane, jednak dotychczasowe informacije
o ocenach 1 frekwencji bedg liczone do statystyk.
. Pracownik sekretariatu przekazuje w module Wiadomosci nauczycielom informacje
o wpisaniu nowego ucznia do systemu dziennika elektronicznego, skresleniu lub
przeniesieniu ucznia do innej klasy.
. Na prosbe innej szkoty, do ktoérej przeszedt uczen, pracownik sekretariatu szkoty moze
wydrukowa¢ z systemu kartoteke ucznia zawierajacg catosciowa informacj¢ o przebiegu
jego edukacji. Kopie przekazanej dokumentacji nalezy opisa¢ w sposéb umozliwiajacy
jednoznaczne stwierdzenie kto, komu 1 kiedy przekazat t¢ dokumentacje. Dokumentacja ta
powinna zosta¢ przekazana za potwierdzeniem odbioru.
. Na wypadek awarii dziennika elektronicznego pracownik sekretariatu szkoty przygotowuje
do dnia 5 wrzesnia kazdego roku listy uczniow w poszczeg6lnych klasach.
. W przypadku nieobecnosci pracownika sekretariatu jego obowigzki i uprawnienia
przejmuje szkolny administrator dziennika.
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4.

§7

Wychowawca klasy

. Dziennik elektroniczny klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora szkoty wychowawca.
. Wychowawca klasy sprawdza poprawno$¢ danych i aktualizuje zaktadke Kartoteka ucznia,

w zakresie:

1) danych osobowych ucznia;

2) danych rodzicow/prawnych opiekunow;

3) wszystkich niezbednych informacji w zaktadce Kariera.

Wychowawca zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1) przypisania do klasy wlasciwych przedmiotow, grup oraz nauczycieli uczacych;

2) przypisania uczniéw do odpowiednich grup;

3) oznaczenia (opisania) przedmiotow;

4) prawidlowego wpisania i aktualizacji w wyznaczonych terminach planu lekcji swojej
klasy;

5) biezacego uzupetniania danych w dzienniku, czyli pozycji: Wydarzenia, Kontakty
z rodzicami i WycieczkKi;

6) wpisywania dyzurnych uczniow;

7) sprawdzania modutu Rejestr kontroli dziennika, w ktorym wpisow dokonuje dyrektor
szkoty;

8) dopisywania na list¢ swojej klasy uczniow, ktorzy dotaczaja do klasy w trakcie roku
szkolnego oraz oznaczania uczniow jako ,,skreslonych”, ktorzy opuscili klasg¢ w trakcie
roku szkolnego;

9) przegladania frekwencji uczniéw swojej klasy i usprawiedliwiania ich nieobecnosci raz
w tygodniu;

10) wpisywania przewidywanych, $srédrocznych oraz rocznych ocen zachowania ucznidéw;

11) systematycznej aktualizacji osiagnie¢ uczniow.

Dokonujac wpisow w kontaktach z rodzicami nalezy wpisa¢, kiedy 1 czego dotyczyta

rozmowa. Jes§li kontakt byl niemozliwy, taka informacje wychowawca roéwniez

odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym zebranie Rady Pedagogicznej dotyczace

srddrocznej, rocznej lub koncowej klasyfikacji, wychowawca sporzadza wydruki

odpowiednich statystyk, ktore podpisuje i przekazuje Dyrektorowi szkoty.

Jezeli klasa bierze udziat np. w zajgciach poza szkota lub wycieczkach przedmiotowych, to

wychowawca klasy w porozumieniu z dyrektorem szkoly wpisuje w planie lekcji

przedmioty realizowane podczas tych zajec.

Przed wydrukiem $§wiadectw wychowawca klasy jest zobowigzany do ponownego

doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym, ze

szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku §wiadectw.

Na pierwszym w nowym roku szkolnym spotkaniu z uczniami, wychowawca klasy

zapoznaje ich z regulaminem funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Wychowawca klasy w dniu poprzedzajacym zebrania rodzicow/prawnych opiekunow

przygotowuje w formie papierowej wydruki z systemu dziennika elektronicznego

zestawienia ocen, frekwencji, zachowania oraz innych potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.
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11.

12.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca klasy ma
obowigzek zebra¢ dane osobowe i adresy poczty elektronicznej rodzicoOw/prawnych
opiekunow.

Na pierwszym w nowym roku szkolnym zebraniu z rodzicami/prawnymi opiekunami
wychowawca klasy zapoznaje ich z regulaminem funkcjonowania dziennika
elektronicznego.

W  przypadku nieobecno$ci rodzica/prawnego opiekuna na zebraniu informujacym
rodzicow/prawnych opiekunéw o przewidywanych $rodrocznych lub rocznych ocenach
klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych oraz przewidywanej ocenie klasyfikacyjnej
zachowania, = wychowawca klasy informuje poprzez —modut  Wiadomosci
rodzicow/prawnych opiekundow o przewidywanych ocenach ich dziecka.

§8
Nauczyciel
Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za biezace oraz terminowe i poprawne wpisywanie
do dziennika elektronicznego informacji dotyczacych:
1) tematu lekcji (w trakcie zajg¢, a w szczegdlnych przypadkach w jak najkrotszym
terminie, niedopuszczalne jest wpisywanie tematu z wyprzedzeniem);
2) numeracji lekcji niezbednej do monitorowania realizacji podstawy programowej;
3) frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych;
4) ocen biezacych;
5) przewidywanych ocen $roédrocznych i rocznych;
6) ocen $rodrocznych i rocznych;
7) terminéw  zaplanowanych sprawdzianow, z co najmniej tygodniowych
wyprzedzeniem;
8) pochwat i uwag dotyczacych zachowania uczniow.

. Nauczyciel moze dokona¢ wpisu tematu lekcji, numeru lekcji 1 frekwencji uczniow pod

warunkiem, ze stan liczebny klasy/grupy zostat przez wychowawce poprawnie wpisany
1 na liscie znajduja si¢ wilasciwe nazwiska uczniow danej klasy/grupy. W przypadku
niezgodnosci niezwtocznie informuje o tym wychowawce klasy, zapisujac w/w dane
w formie papierowej oraz uzupetnia wpis w dzienniku elektronicznym po usunigciu btedu.
Nauczyciel prowadzacy zajecia za nieobecng osobg, dokonuje wpiséw wedlug zasad
okreslonych w systemie dziennika elektronicznego.

W razie naglego zastgpstwa, ktdre z przyczyn czasowych nie zostalo wprowadzone do
dziennika elektronicznego, zastepujacy nauczyciel dokonuje wpisow wedlug zasad
okreslonych w systemie dziennika elektronicznego, wybierajac odpowiednig klase/grupe
oraz wpisujac przedmiot realizowany na zastepstwie.

Kazdej ocenie czastkowej musi by¢ przyporzadkowana kategoria oraz opis.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ ani zmieniana ani usuwana bez
podania uczniowi przyczyn takiego postgpowania.

Jesli nauczyciel w wyniku pomytki wprowadzi bledna oceng lub nieobecnos¢, powinien
mozliwie najszybciej dokonac korekty.
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Wpis frekwencyjny ,,?” oznacza niesprawdzong frekwencj¢. Musi on by¢ zamieniony
przez nauczyciela na obecno$¢ oznaczong symbolem ,,»” albo na nieobecnos¢ oznaczong
znakiem ,,—”, ktdra nastgpnie zmieniana jest na:

1) nieobecnos¢ usprawiedliwiong (U), zmiany tej dokonuje wychowawca klasy;

2) spoznienie (S) lub spoznienie usprawiedliwione (SU);

3) zwolnienie (Z) dla uczniéw, ktorzy nie uczestniczg w danych zajeciach, zmiany tej
dokonuje wychowawca klasy;

4) nieobecno$¢ usprawiedliwiong z przyczyn szkolnych (PS) dla uczniéw, ktorzy w
czasie zaje¢ sa na zawodach, konkursach, pod opieka innego nauczyciela. Zmiana ta
dokonywana jest przez wychowawce, na podstawie informacji nauczyciela, pod
opicka ktorego znajdowat si¢ dany uczen. Wpisy frekwencyjne oznaczone symbolami
~— » U, Z przyporzadkowane sa do kategorii nicobecnos¢.

Jezeli nauczyciel zwalnia z lekcji uczniow z roznych klas z powodu udziatu w zawodach

sportowych, wyjsciach do kina itp., to musi o tym fakcie poinformowaé wychowawce

klasy z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem, za pomoca modutu Wiadomosci, tak
aby ten mogt odnotowac uczniom wpis frekwencyjny (PS).

Jezeli zamiast planowej lekcji, klasa/grupa uczestniczy w wyjsciu do kina, teatru itp. albo

bierze udziat w innych zajeciach organizowanych przez szkole, nauczyciel ma obowigzek

odnotowa¢ frekwencje, wedlug takich samych zasad , jakie okreslone sa dla prowadzenia
zaje¢ a w temacie wpisaé zaistnialg sytuacje.

Nauczyciel ma obowiazek w dniu pracy sprawdzi¢ na swoim koncie Wiadomosci oraz

systematycznie udziela¢ na nie odpowiedzi w godzinach od 8:00 do 15:00.

Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o ochronie danych

osobowych, nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobow osobom trzecim.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie

same konsekwencje jak w przypadku ujawnienia innej dokumentacji szkolne;j.

Nauczyciel jest zobowigzany do:

1) ochrony powierzonego mu sprz¢tu komputerowego, z ktorego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego;

2) sprawdzenia po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika wiarygodnosci informacji
o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktéra bedzie widoczna zaraz po
zalogowaniu si¢ na swoje konto;

3) dbania, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne dla
0séb trzecich;

4) wylogowania si¢ z dziennika elektronicznego kazdorazowo po zakonczeniu pracy,

5) niezwlocznego zawiadomienia szkolnego administratora dziennika elektronicznego
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢

z systemu.

§9
Rodzic/prawny opiekun
Rodzice/prawni  opickunowie majg niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce monitorowanie postepow edukacyjnych swojego dziecka,
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10.

dajace mozliwos¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy
ochron¢ dobr osobistych innych uczniow.

. Rodzic/prawny opiekun podaje do wiadomosci wychowawcy klasy swoj aktualny adres

poczty elektronicznej.

. Po otrzymaniu wiadomosci powitalnej z systemu na podany adres mailowy, rodzic/prawny

opiekun wprowadza do swojego konta hasto, ktore powinno zawiera¢ co najmniej
8 znakow, przy czym musi by¢ w nim zawarta co najmniej jedna cyfra oraz jedna duza
litera.

. Istnieje mozliwos¢ niezaleznego dostgpu do systemu dla obojga rodzicow/prawnych

opiekundéw, musza oni posiada¢ jednak odrgbne adresy mailowe.

. Rodzic/ prawny opiekun ma mozliwo$¢ kontrolowania na tym samym koncie wigcej niz

jednego dziecka, uczgszczajacego do tej samej szkoty.

. Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do:

1) zapoznania si¢ z regulaminem dziennika elektronicznego;

2) zapoznawania si¢ z ocenami biezacymi, przewidywanymi, §rodrocznymi i rocznymi
swojego dziecka;

3) przegladania frekwencji,

4) zapoznawania si¢ z uwagami dotyczacymi zachowania;

5) systematycznego zapoznawania si¢ z informacjami w module Wiadomosci.

. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym.
. Jesli wystepuja btedy we wpisach w dzienniku elektronicznym, rodzic/prawny opiekun ma

obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy za pomocg modutu Wiadomosci.

. Jesli rodzic/prawny opiekun nie ma dostgpu do dziennika elektronicznego z przyczyn

technicznych lezacych po stronie szkoty, zobowigzany jest do telefonicznego lub
mailowego powiadomienia o tym fakcie sekretariat szkoty.

W przypadku utraty przez rodzica logionu 1 hasla do konta, rodzic pisze do
dyrektora szkoty podanie o wygenerowanie nowego hasta i1 loginu.

§10
Uczen

. Uczen na zajgciach wychowawczych na poczatku roku szkolnego, otrzymuje login do

swojego konta, za ktory jest osobiscie odpowiedzialny.

. Dostgp ucznia do dziennika elektronicznego mozliwy jest tylko za pomoca adresu e-mail

zakladanego przez szkote.

. Na pierwszej lekcji z wychowawca uczniowie sg zapoznawani z zasadami funkcjonowania

dziennika elektronicznego w szkole.

. Uczen po pierwszym zalogowaniu si¢ na swoje konto jest zobowigzany do zapoznania si¢

z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego podanymi w zaktadce Pomoc.

. Uczen ma swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego i w zakresie

swoich uprawnien ma mozliwo$¢:

1) przegladania wlasnych ocen i frekwencji;

2) zapoznawania si¢ z uwagami dotyczacymi zachowania;

3) przegladania planu lekcji i tematow zrealizowanych lekcji;
4) zapoznawania si¢ z terminami sprawdzianow.
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§11

Procedury postepowania w czasie awarii dziennika elektronicznego
. Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego, ktory stwierdzi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwlocznie informuje o tym szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.
. Obowigzkiem szkolnego administratora dziennika w czasie awarii jest:
1) niezwloczne poinformowanie Dyrektora szkoty o awarii systemu;
2) bezposredni kontakt z firmg VULCAN w celu przywrdcenia prawidtowego dziatania

systemu;
3) powiadomienie nauczycieli o awarii i przewidywanym czasie naprawy.
. Jesli usterka moze potrwaé dluzej niz jeden dzien szkolny administrator dziennika
umieszcza na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim stosowng informacje.
. W czasie awarii nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma
obowigzek zapisania tematow zaje¢ 1 odnotowania frekwencji oraz osiggni¢¢ ucznidow
w formie papierowej, a po usuni¢ciu awarii systemu musi niezwlocznie wprowadzi¢
zanotowane dane do dziennika elektronicznego.
. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby
usuni¢cia awarii ani wzywac do naprawienia awarii osob do tego nieuprawnionych.
. Awari¢ komputera lub awari¢ szkolnej sieci komputerowej nalezy zglosi¢ do informatyka
peligcego funkcje szkolnego pracownika technicznego, ktéry podejmuje stosowne
dziatania majace na celu rozwigzanie zaistniatego problemu.

§12
Postanowienia koncowe
. Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji powstale na podstawie danych
z dziennika elektronicznego, musza by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajacy
dostgp do nich osobom nieuprawnionym oraz zabezpieczone przed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utrata.
. Mozliwo$¢ edycji danych ucznia majg: administrator e-Dziennika, dyrektor szkoty,
wychowaweca klasy oraz upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik sekretariatu.
. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.
. Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepisoéw i aktow prawnych obowigzujacych w szkole.
. Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego,
kazda utworzong kopi¢ administrator dziennika musi opisa¢ (tzn. poda¢ informacje, kiedy
1 dla kogo zostata utworzona). Odbiorca kopii osobiscie podpisuje jej odbidr
w sekretariacie szkoty.
. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych dziennika
elektronicznego, ktore nie beda w przysztosci wykorzystane, nalezy zniszczy¢ w sposob
uniemozliwiajacy ich odczyt.
. Dokumentacja dotyczaca funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki lub inne
nos$niki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.
. W razie odbywania w szkole praktyki pedagogicznej przez studenta, administrator
dziennika, na polecenie dyrektora szkoty moze udostepni¢ specjalne konto w dzienniku
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elektronicznym wedlug zasad okreslonych umowa z uczelnig delegujaca studenta na
praktyke, pod warunkiem zlozenia o$wiadczenia o ochronie danych osobowych
I dochowaniu tajemnicy stuzbowe;j.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), je§li wymaga tego potrzeba, zobowiazujg si¢
do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.
Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Zespole Szkolno- Przedszkolnym
w Shupi Kapitulnej wchodzi w zycie z dniem okreslonym w Zarzadzeniu Dyrektora.
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